
拝啓 平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

2014年5月吉日

「事務所移転のご案内」「事務所移転のご案内」「事務所移転のご案内」「事務所移転のご案内」
拝啓 平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

この度、弊社は業務拡充に伴い、下記のとおり同建物内にて移転することと致しました。
移転に際し、お客様にご不便とご迷惑をお掛け致しますが、ご理解ご協力の程、宜しくお願い
申し上げます。

敬具

移転日：2014年6月14日（土）

2014年6月13日(金)まで 2014年6月14(土)以降

所在地
〒〒〒〒102102102102----0093009300930093
東京都千代田区平河町東京都千代田区平河町東京都千代田区平河町東京都千代田区平河町1111----1111----1111
平河町コート平河町コート平河町コート平河町コート6666階階階階

〒〒〒〒102102102102----0093009300930093
東京都千代田区平河町東京都千代田区平河町東京都千代田区平河町東京都千代田区平河町1111----1111----1111
平河町コート平河町コート平河町コート平河町コート9999階階階階

移転日：2014年6月14日（土）

平河町コート平河町コート平河町コート平河町コート6666階階階階 平河町コート平河町コート平河町コート平河町コート9999階階階階

電話番号 変更なし変更なし変更なし変更なし
((代表代表) ) TEL：03-5226-0565 ((申込・審査等申込・審査等) T) TEL：03-5226-0567

FAX番号 変更なし変更なし変更なし変更なし
((代表代表) ) FAX：03-5226-0510 ((申込・審査等申込・審査等) ) FAX：03-5226-0511

移転日：2014年6月14日以降、契約書類等の郵送物につきましては、

ご案内とお願い

◆郵送物送付先について

誠に勝手ながら、移転作業等に伴い、移転日前後は下記の営業スケジュールとさせていただきます。
皆様へのご周知等、ご協力をお願い申し上げます。

移転日：2014年6月14日以降、契約書類等の郵送物につきましては、
上記住所（平河町コート9階）宛にご送付いただきますよう、お願い申し上げます。

◆移転日前後の営業スケジュールについて

6月13日（金）・・・ 通常営業
6月14日（土）・・・ 移転作業のため、お休みとさせていただきます
6月15日（日）・・・ 移転作業のため、お休みとさせていただきます
6月16日（月）・・・ 通常営業

『『『『6666月月月月13131313日日日日((((金金金金)17:00)17:00)17:00)17:00」から」から」から」から『『『『6666月月月月15151515日日日日((((日日日日)10:00)10:00)10:00)10:00」まで、電話・」まで、電話・」まで、電話・」まで、電話・FAXFAXFAXFAXが共に停止いたが共に停止いたが共に停止いたが共に停止いた
します。します。します。します。
※6月15日(日)10:00以降、FAXの受信は再開いたしますが、当日は移転作業のため、審査結果

皆様へのご周知等、ご協力をお願い申し上げます。

※6月15日(日)10:00以降、FAXの受信は再開いたしますが、当日は移転作業のため、審査結果
につきましては6月16日(月)9:00以降のご通知を予定しております。
ご迷惑をお掛け致しますが、宜しくお願い申し上げます。

ご不明点な点等ございましたら、03-5226-0565へお問合せください。


